| SCOLAR JUDETEAN

: MINISTERUL EDUCATIEI
HUNEDOARA

ANUNT
CONCURS DE OCUPARE A POSTULUI CONTRACTUAL VACANT
Consilier — compartiment financiar-contabil

Avand in vedere prevederile HG nr.286/2011 modificatd si completats prin HG nr.1027/2014 conform art. 7
Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara cu sediul in Deva, str. Ghe. Baritiu nr.2, telefon
0254/213315 , cod fiscal 4944320 organizeazd concurs pentru ocuparea urmitorului post contractual

vacant :
e Consilier—compartiment financiar-contabil, grad profesional II, studii superioare economice de lung3 durati
1 post, vechime minimé n specialitatea studiilor 3 ani , durati nedeterminati.

I. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

1. Cerere de fnscriere la concurs adresatd inspectorului scolar general al Inspectoratului Scolar
Judetean Hunedoara;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

3. Copii dupi certificatul de nastere, certificatul de cisitorie, de divort, dupé caz;

4. Copii dupa documentele care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea

unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice

pentru post;

Raport salariat din REVISAL (conform cu originalul);

Copie dupi Carnetul de munci

Adeverinti care atestd vechimea in munci, in original;

Cazier judiciar, in original sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale

care sd-| facd incompatibil cu functia pentru care candideazi; candidatul declarat admis la selectia

dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
térziu pand la data desfasurarii primei probe a concursului;

9. Adeverinta medicalii/Certificat medical (in original) care si ateste starea de sinitate fizicd si
psihicd, corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului de citre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate. Acesta va contine, in
clar, numdrul, data, numele i prenumele candidatului, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

10. Recomandare de la ultimul loc de muncs;

11. Diplomé/certificate/alte acte doveditoare conform legii, care atesti detinerea de competente in
operarea pe calculator;

12. Curriculum vitae (europass) sustinut cu documente doveditoare anexate;

@ NN

Noti: Opisul dosarului se depune in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu numar
de inregistrare. Actele prevazute la punctele 2, 3, 4, 5 si 6 vor fi prezentate si in original, in vederea
conformitatii copiilor cu acestea.
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II. CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI:

Poate participa la concurs persoana care indeplineste, cumulativ, urmitoarele conditii:

- are cetdfenia romana si domiciliul in Romania;

- cunoagte limba romana, scris si vorbit;

- are varsta minimi reglementata de prevederile legale;

- are capacitatea deplind de exercitiu;

- are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati in baza
adeverinei/certificatului medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare
abilitate;

- Indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legitura de serviciul, care impiedicd inféptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

III.  CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI:

¢ Studii superioare de lunga durati in domeniul economic;
* Cunostinte operare pe calculator (WORD, EXCEL, Internet)
e Vechime n domeniul economic, minim 3 ani

IV. ETAPELE CONCURSULUI

Depunerea dosarelor de Inscriere la concurs se face in perioada 02.06 — 03.06.2021 intre orele 09-15
la compartimentul sectretariat - arhiva al Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, telefon
0254/213315, persoand de contact Miertoiu Mariana — telefon 0254/229033.

a) Proba scrisi - constd in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocupdrii

postului vacant pentru care candideazi. Durata probei este de 1 or, test grila.

b) Probi practici — consti in testarea cunostintelor de operare pe calculator si inregistrari
contabile a unor operatiuni

c¢) Interviu - In cadrul interviului se testeazi abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeaza conform planului interviu intocmit de comisia de concurs in ziua
desfasurdrii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.

Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intrebari candidatului. Nu se pot adresa
intrebéri referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindicala, religie, etnie, starea
materiald, originea sociald sau care pot constitui discriminare pe criterii de sex.
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V.  TEMATICA DE CONCURS

Prevederi referitoare la proiectarea bugetului

Surele de finantare in invitimant

Executia bugetara - principii.

Finantarea si patrimoniul institutiilor publice.

Contabilitatea trezoreriei institutiilor publice;

Registrele de contabilitate;

Inregistrari contabile salarii, pléti facturi furnizori ,achizitii mijloace fixe si obiecte de

inventar ,amortiziri

8. Aspecte privind aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare conform
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice si a planului de conturi pentru acestea;

9. Incheierea situatiilor financiare trimestriale si anuale

10. Dispozitii privind controlul financiar preventiv - separarea atributiilor.

11. Aspecte referitoare la achizitii si atribuirea contractelor privind achizitiile de bunuri si
servicii, executare lucriri .

12. Elementele sistemului de salarizare, conform Legii privind salarizarea unitari a
personalului platit din fonduri publice

13. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii.

14. Angajarea lichidarea ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.

S M=

VI. BIBLIOGRAFIE:
1. Legea 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completdrile ulterioare
(CAP. 1T - Dispozitii generale; CAP. II Structura sistemului national de invitimant
preuniversitar; Baza didactici si sursele de finantare din invitaimant preuniversitar)

2. Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;

3. Legea nr. 82/ 1991 Legea contabilititii (republicatd) — Documentele justificative

4. Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificiri si completari ( Ordonatorii de credite
si angajarea cheltuielilor)

5.0rdinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv propriu ;

6.0rdinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si completdrile ulterioare;
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7. Ordinul Ministrului Finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.OF. 37/2003, cu
modificdri §i completiri;

8. H.G nr.714//2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritdtilor si institutiilor
publice pe perioada delegirii §i detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasirii, in cadrul
localitétii, Tn interesul serviciului;

9. ORDIN Nr. 1954 din 16 decembrie 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice
Clasificatia indicatorilor privind bugetul de stat ; Clasificatia economica - actualizata
10. OUG nr. 40/ 2015, cu modificirile si completirile ulterioare (Cap. IV Prefinantarea, Cap. V
Rambursarea cheltuielilor eligibile/ Mecanismul decontirii cererilor de platd)

11. HG nr.399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin Fondul european de dezvoltare regionals, Fondul social european si Fondul de coeziune
2014-2020;

12. OMFP nr. 3265/10.10.2019 privind regulile de elaborare a situatiilor financiare inecpand cu
trim IIT al anului 2019 ;

13. OMFP nr.517/2016 pentru aprobarea unor proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului nationale de raportare FOREXEBUG

VII.  Atributii

Centralizari situatii financiare

Verificari deconturi de cheltuieli

Intocmire ordine de platd

Intocmire si verificare dispozitii bugetare

Centralizare bugete si verificare bugete scoli

Intocmire situatii solicitate de Trezorerie sau alte institutii

Intocmire situatii solicitate de DGFP referitoare la finantarea de baza, drepturi elevi cu CES
integrati in invitdméantul de mas3, drepturi prescolari pentru stimularea participirii in
invatdmantul prescolar a copiilor proveniti din familii defavorizate.

Corespondenta in format electronic, telefonic cu unitdtile de invatdmant

Inregistrarea operatiunilor in contabilitatea institutiei, operare in sistemul national de
raportare Forexebug.

indeplinegte orice alte alte atributii previzute de lege sau cerute de seful compartimentului
financiar-contabil al Inspectoratului Scolar Judetean.
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VIII. GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE

Concursul se va desfasura la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, Deva, str.
Gheorghe Baritiu, nr.2, dupi cum urmeazi:

g_: Etape desfasurare concurs Déta/perioa_da
02.06 — 03.06.2021

1 Depunere dosare

intre orele 09.00-15.00
2 Afigarea rezultatelor in urma selectiei 04.06.2021, ora 10.00

dosarelor
3 | Depunerea contestatilor privind rezultatele 04.06.2021 orele 10,30-12.00
selectiei dosarelor
4 Afisarea rezultat.elor dupd contestatii la 04.06.2021, ora 14.00
selectia dosarelor
5 Proba scrisd 07.06.2021, ora 11.00
6 Afisarea rezultatelor la proba scrisi 07.06.2021 ora 13.00
7 Depunerea contestatilor la proba scrisi 07.06.2021 intre orele 13.30 — 14.30
8 | Solutionarea contestatilor la proba scrisa 07.06.2021, ora 16.00
9 Proba practica 08.06.2021, ora 10.00
10 Afigarea rezultatelor la proba practici 08.06.2021, ora 12.00
11| Depunerea contestatilor la proba practicd 08.06.2021 1ntre orele 13.00 — 14.00
12| Solutionarea contestatilor la proba practica 08.06.2021, ora 16.00
13 Interviu 09.06.2021 ora 11.00
14|  Afisarea rezultatelor la proba de interviu 09.06.2021 ora 14.00
15 Depunerea contestatiilor la interviu 09.06.2021 orele 14.00-15.00
16 Solutionarea contestatiilor la proba de 09.06.2021 orele 16.00
interviu

17 Afisarea rezultatelor finale 10.06.2021, ora 12.00
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Nota:
a) Sunt declarati admisi la proba scrisd/proba practica/interviu candidatii care au obfinut minim 50
puncte din maximul de 100 puncte/prob.
b) Participd la urmitoarea probi a concursului numai candidatii declarati “admisi” la etapa
precedenta.
¢) Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la probele de concurs.
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